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Программные  средства и технологии обработки текстовой информации.

Средства:

-текстовые редакторы ;

-простые текстовые редакторы (блокнот);

-лингвистические корректоры .

Приемы преобразование текста:

-редактирование и форматирование;

-проверка орфографии и синтекса;

-форматирование абзацев;

-создание таблиц;

-внедрение рисунков в документ.

